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案件来源


110联动、举报、监督检查、移送案件、下级上报、上级交办等





受理


审查是否符合受理条件、是否属于自己职权管辖范围





审查是否符合受理条件、是否属于自己职权管辖范围








收到职工个人贷款申请材料，服务大厅经办人员当场完成申请材料受理初审工作。








立案审批


根据《立案审批表》和相关的资料，依据《（相关法律）》作出是否立案的决定。立案的指派两名以上执法人员进行审查调查。





对于不符合受理条件的不予受理，通知投诉人、控告人、举报人并且说明理由；不属于自己管辖的应当移送主管机关处理，并且通知投诉人、控告人、举报人。


经审批不予立案的办理结案、归档。








审查是否属于行政处罚法第三十三条的规定，可以当场作出行政处罚





调查取证


两名以上执法检查人员依照法定程序负责调查，制作调查询问笔录、案件调查报告等法律文书，并根据本局制定的处罚自由裁量权标准，确定处罚幅度，报上级审批。





当场填写预制的行政处罚决定书。








结案


制作结案报告，结案后，按规定立卷归档。








结案


制作结案报告，结案后，按规定立卷归档。








当事人陈述、申辩，制作陈述申辩笔录





处罚告知：制发《行政处罚告知书》








当事人要求听证的，进入听证程序





行政处罚决定书


依照行政处罚法第三十八条的规定给予行政处罚的，应当制作加盖本行政机关印章的行政处罚决定书。








送达


将行政处罚决定书送达当事人；制作送达回证





执行





执行








