医疗机构登记注册（100张床位以下）办事指南告知
程序：受理—审核--审定

需提交材料目录:( 钢笔或签字笔填写或打印，所有材料均需设置人签字或盖章,复印件用A4纸，需注明原件与复印件内容一致)：

1、申请人委托代理人办理须出具《授权委托书》（附表2）及受委托人（办事人）身份证明原件及复印件。委托内容发生变更的，应重新授权委托。 
2、《设置医疗机构批准书》原件；

3、《医疗机构申请执业登记注册书》（附表3）原件；

4、营利性的需工商部门的《名称预先核准通知书》（有效期内）原件及A4纸复印件；

5、由注册会计师事务所或审计事务所出具的《验资报告》、资产评估报告原件及复印件（门诊部及以上）；
6、《医疗机构分类登记审批表》（附表4）原件；
7、医疗机构法定代表人签字表（附表5）、任职证明（附表6）及不在公职的证明（医疗机构拥有法人地位者，只填写其法定代表人的情况；医疗机构若无法人地位，则填写具有法人地位的主管单位的法定代表人姓名及本医疗机构主要负责人情况，提交设置单位的《组织机构代码证》和《法人代码证书》或《营业执照》原件及复印件（加盖公章）； 

8、医疗机构主要负责人签字表（附表7）、任职证明（附表8）及不在公职的证明； 

9、医疗机构医务人员名录（附表9）及身份证明、资格证书、执业证书、卫生技术职称证书、退休证明、毕业证书的复印件（验收时提交原件）； 
10、医疗机构用房产权证明及使用证明（经营场所使用证明、房屋租赁合同或无偿使用协议）的原件及复印件； 

11、医疗机构建筑设计平面图（按比例绘制，标明房间长度、宽度、面积、用途、室内物品摆放等）；  
12、医疗机构方位图（网上截图，不能手工绘制，应图文并茂，标明地理位置及显著地标，农村地区应详细具体）； 
13、医疗机构规章制度目录（内容包括：行政管理制度；人事管理制度；财务管理制度；医疗管理制度；护理管理制度；医院感染管理制度、传染病管理制度、药剂管理制度；科研教学管理制度；医疗器械管理制度；突发公共卫生事件案、后勤管理制度；消防治安管理制度等有关制度，门诊部及以下适度简化）；  

14、万元以上的医疗仪器、设备种类清单（附表10）；

15、药品种类清单（门诊部及以下）；

16、医疗废物转运协议或代收协议的原件及复印件； 

17、设有医学影像科（如：X线诊断专业、CT诊断专业等）医疗机构需提交《放射诊疗许可证》或《建设项目竣工卫生验收认可书》；
18、门诊部或社区卫生服务中心及以上规模的医疗机构应当提供竣工验收、消防验收、卫生学评价和环境影响评价等相关证明：环保部门验收合格证明性文件（如环保部门出具的《关于对***项目环境影响报告表的批复》、《同意**项目试生产的批复》）、公安消防部门出具的《建筑工程消防验收意见书》的原件及复印；

19、设住院床位的必须提交污水处理方案原件及复印件。
20、其他卫生部门要求材料。
                                 太仓市卫生局
医疗机构名称：

申请人签字：

 年    月    日

