附件1
太仓市司法局行政执法全过程记录清单
	序号
	执法类别
	记录方式
	记录内容

	1
	行政处罚
	文字记录
	行政处罚案件立案审批表、协助调查通知书、询问笔录、现场检查（勘验）笔录、先行登记保存证据审批表、先行登记保存证据通知书（决定书）、先行登记保存证据物品处理通知书（决定书）、行政处罚决定法制审核意见书、行政处罚案件单位负责人集体讨论笔录、行政处罚决定审批表、行政处罚决定书、不予行政处罚决定审批表、不予行政处罚决定书、送达地址确认书、送达回证、案件移送审批表、案件移送书、涉嫌犯罪案件移送书、行政处罚没收财物处理审批表、行政处罚延期（分期）缴纳罚款审批表、行政处罚延期（分期）缴纳罚款决定书、行政处罚案件结案审批表。

	
	
	音像记录
	调查询问过程、现场检查过程、调查取证过程、法律文书送达过程（包括留置送达和公告送达）等。

	2
	行政许可
	文字记录
	行政许可受理通知书、补正通知书、申请材料、技术评审材料、许可（不予许可）决定书、许可文书送达回执、邮政快递单等。

	
	
	音像记录
	对现场检查、调查，对检查、调查的全过程进行音像记录，并制作检查、调查笔录。对听取申请人和利害关系人陈述、申辩的全过程进行音像记录，并制作笔录。



